第12周工作安排
（11月16日——11月20日）

                                                                                          主负责：校长室    
	部门

内容

星期
	低年段
	中年级
	高年段
	学生成长

中心
	课程教学

中心
	教师

发展

中心
	行政

管理

中心
	后勤

服务

中心
	党支部

团支部

工会

	一
	1.一年级组：期中家长会

（时间：晚6:30至8:00，地点：各班教室）；

2.二年级组：

（1）二年级组工作例会（主题：期中总结，时间：4:00，地点：201）；

（2）继续落实好日常巡课和值日护导工作。
	1.四年级组：各语、数、英备课组进行期中学情调研质量分析；
2.三、四年级组：各语、数、英教师准备家长会课件与讲稿。


	1.各语、数、英教师准备下周家长会课件和讲稿；

2.各语、数、英备课组进行期中学情调研质量分析。
	1.“ 科学抗疫，习惯随行”主题升旗仪式暨四年级“文靖有礼，最美少年”颁奖；

2.区级家庭教育征文上交提醒：《江宁区“第四届长三角家校合作论坛”主题征文》，请参评教师将文章和汇总表打包发至中心邮箱：wenxiaoxszx@126.com，邮件重命名为“姓名+论文名”，截止时间11月16日前；
3.市级家庭教育征文上交提醒：《2020年南京市科技、艺术、卫生和家庭教育论文评比》，报名表学校盖章后拍扫描件，参评教师自主将报名表扫描件和论文电子稿打包发送到指定邮箱：njfezx@vip.126.com，邮件标题格式为“论文评比+题目+姓名+联系方式”，截止时间11月25日前；
4.持续推进家校共育数字化项目（精心组织好家长观看“中国家庭报”讲座；统计上周各班社会实践完成率）。


	1.落实南京晓庄学院见习生来校学习实践工作（①见习时间：第12、13周；②指导老师规范做好相关工作）；

2.完成全校期中学情调研数据分析报告；

3.各年段筹备并开展年段家长会（①各年段两周内错峰择时完成；②各班任课教师认真做好与家长的学生学情交流汇报）；
4.两组研修：

（1）语文:习作讲评课堂观察研究（时间:上午第三节课；地点：教师阅览室；参加人员:课堂观察研究团队）
（2）美术：筹备开展江苏省第四届“友城绘”青年国际绘画展活动。

（3）体育：集体备课（主题：大课间管理制度改革；时间：上午第一节课；地点：301；参与人员：体育组教师）
（4）一数：集体备课（主题：期中质量分析会，时间：上午第三节课；地点：102办公室，参与人员：一年级数学老师）

（5）二数：集体备课（主题：期中质量分析会；时间：上午第三节课；地点：203办公室，参与人员：二年级数学老师）

（6）四数：集体备课（主题：期中质量分析会；时间：上午第三节课；地点：405办公室，参与人员：四年级数学老师）

（7）五数：集体备课（主题：期中质量分析会；时间：下午第一节课；地点：302办公室；参与人员：五年级数学老师）
	1.区“四有”好教师申报方案修改（为期一周；负责：戴璐）；
2.区教科研先进学校申报材料汇总（为期一周；负责：戴璐）；
3.省网培训：区中小学教师信息技术应用能力提升工程2.0（参与人员：全校教师，负责：戴璐、史伟琴）；
4.小N班基本功展示提醒（负责：张永虎）；
5.协助办理部分教师外出集体学习区级审批手续及其他相关事宜（负责：戴璐）。
	1.行政办公会（时间：下午1:00—2:00；地点：A座行政会议室）；

2.2020年职称表格审核并上报教育局（地点：教育局职称办；负责：方康）。
	1.根据江宁区学校疫情防控督查表进行自查；
2.食堂小推车和运饭箱改造；

3.为空气净化器的安装进行布线；

4.游泳馆安全检查；
5.食堂冬季就餐保温工作检查。
	【工会】教工烘焙（蛋挞）社团社员招募。

	二
	1.一年级组：（1）一年级组工作例会（主题：期中总结反馈，时间：下午3:40，地点：一6教室，负责人：语数备课组长）；

（2）校级家委会成立仪式；

2.二年级组：班主任进行上学放学途中安全教育，不得独自回家。
	1.三年级组：上好晨会课（主题：劳动、卫生习惯）；

2.四年级组：各班级上好晨会课（主题：课间文明活动教育）.
	巡查课间值日护导情况，关注值日教师及时到岗。（组内图片反馈）。
	1.晨会课主题：《文靖有礼——X（X）班第12周德育微课堂》（黑板写上晨会主题，各班在本周启动班级“文靖有礼 标兵岗”活动，选拔一名学生授予流动红马甲）；

2.“家校共育，从习惯开始”市级展示活动校内磨课（人员：李雪、李思榕、王琳琳、侯慧玲，时间待定）；

3.一年级校级家委会成立仪式（时间：上午10:00；地点：A座行政会议室）；

4.红领巾志愿者工作例会（时间：12:30，地点：301）；

5.参加德育科研上坊片带班策略培训（时间：下午3：00，地点：梅龙湖学校，参加人员：周飞云）。

	1.学科带头人外出送教（人员：数学教学团队，地点：将军山小学）；
2.两组研修：

（1）六语：集体备课（主题：期中质量分析会；时间：下午第二节课；地点：503办公室，参与人员：六年级语文老师）
（2）五语：集体备课（主题：期中质量分析会，时间：下午第一节课；地点：301办公室，参与人员：五年级语文老师）

	1.专家讲座：个人课题结题培训暨小N班、高级班第二次集体研修（主讲人：区教科室周华东老师，时间：下午4:30-5:30，地点：文靖二厅，参训人员：区第十期个人课题主持人、市第十一期个人课题主持人、小N班、高级班成员，负责：戴璐）；
2.小N班基本功展示（古诗：《画》，时间：中午12:30前地点：A座三楼连廊，形式：统一小黑板写古诗，不分学科。负责：张永虎、焦婧璇）；

3.参加区小学语文阅读策略教学方式探索研修班活动（上午8:0—11:40，江宁实验小学上元大街校区圆梦楼二楼（STEM教室），参与人员：陶倩）。
	做好本周相关会务协调工作（负责：赵子杰）。
	1.落实江宁建字[2020]133号文件精神，做好装修垃圾资源化管理；

2.网络教室充电箱安装；

3.持续做好各类常规维修；

4.做好各类会议保障；

5.检查垃圾分类投放情况；

6.与2020年暑期改造工程设计服务单位对接并整理相关材料。

	【党建】自主学习《习近平谈治国理政》的相关内容并做好笔记。

【工会】完成教代会所有筹备工作。

	三
	1.一年级组：习惯养成评比活动，持续四周（每班评选最美坐姿奖，整理小能人，卫生小达人各5名）；

2.二年级组：（1）班主任进行校园欺凌的摸底，尤其要求班委干部正确行使职责；

（2）关注《学校满意度调查表》中重点问题。
	1.三年级：文靖家长学校及家长会（时间：晚6:00至8:30，地点：各班教室）；

2.四年级组：年级组工作例会（时间：下午4：30； 地点：401会议室；主题：期中学情调研质量分析；负责人：语、数、英备课组长
）。
	高年级组工作例会（时间：下午4:30，地点：301；主题：期中学情调研质量分析；负责人：语、数、英备课组长。
）。
	1.“家校共育，从习惯开始”市级展示活动校内磨课（人员：李雪、李思榕、王琳琳、侯慧玲，时间待定）；

2.做好参加江宁区中小学生合唱大赛的各项训练准备工作（负责：王皓洁、何文杰、万妍晨、汪安）。
	两组研修：

四语：集体备课（马亚茹老师执教《古诗三首》；时间：上午第一节课；地点：四（4）班；参与人员：四年级语文老师）。


	1.跟进区中小学教师信息技术应用能力提升工程2.0省网培训情况，及时反馈（参与人员：全校教师，负责：戴璐、史伟琴）；

2.统计周二专家讲座培训心得提交情况，做好反馈（负责：戴璐、史伟琴）；

3.校工作室及高级班部分成员参与市小学语文卓越骨干教师培养研修班习作教学专题探讨学习（时间：11月18日全天，地点：百家湖小学）；
4.小N班基本功展示反馈（负责：张永虎、焦婧璇）。
	筹备2020年效能评估相关事宜，完善学校管理制度、年度工作等材料（负责：黄帅）。
	1.关于2020年暑期改造工程审计相关材料对接建管科；

2.电梯使用单位变更事宜跟进。


	【党建】做好《学习强国》情况的汇总统计。

	四
	一年级组：家长学校结业典礼暨第四次活动

（时间：晚6:30至8:00，地点：文靖一厅）


	三年级组：收集一班一课·亲子课程材料（教案、课件、照片、视频）。
	加强学生常规行为教育。

	1.助力冬奥|文靖少年 乘风破浪第五届体育节项目竞赛；

2.第十二周主题升旗仪排练（责任中队：三（11）中队，时间：上午第四节课）；

3.主题中队会《学会自护，安全校园》，观看《自我保护情景剧》，并在黑板上写上主题，XX中队，请一定要组织孩子观看，并加强校园安全教育；课后发送照片至学生成长中心邮箱；

4.协助一年级组开展第九期文靖家长学校第四次活动暨结业典礼。

	1.筹备全校教学工作推进会；
2.两组研修：

（1）一语：集体备课（端木梦雨老师执教《大小多少》；时间：上午第一节课；地点：一（7）班；参与人员：一年级语文老师）
（2）二语：集体备课（刘倩倩老师执教《狐狸分奶酪》；时间：上午第一节课；地点：二（5）班；参与人员：二年级语文老师）
（3）三英：集体备课（主题：期中质量分析会；时间：上午第二节课；地点：305办公室，参与人员：三年级英语老师）
	与区菜单式讲座主讲人预约到校时间（负责：戴璐）。
	整理2020年招生相关文件及材料。
	1.防疫物资配备情况检查；

2.做好小菜园改进工作；

3.做好各类晚间活动后勤保障。
	【团建】做好《青年大学习》情况的汇总统计。



	五
	二年级组：家长会（时间：晚6:30，各班教室）。
	
	高年级组学业水平阶段性检测。


	完成江宁区中小学生合唱大赛光盘上报。
	1.高年段第9周周测；

2.完成江宁区线上教学视频录制（参加人员：语文、数学学科带头人，部分区优秀青年教师）。
	1.完善教师专业发展情况摸底调查（负责：戴璐、史伟琴）
2.完善云端平台框架搭建事宜（负责：戴璐、史伟琴）
	收取并反馈各年级组《学校满意度调查表》。
	1.下周菜谱公示；

2.做好假期紫外线消杀工作和学生饮水机管理；

3.持续做好省绿色学校和区垃圾分类示范校创建。
	【党建】筹备党支部换届相关事宜。


